
강의계획서

사 업 명 광주청년일경험드림사업 직무교육

프로그램명 노션 초급 강의장소 ICT

강의목표

 1. 노션 데이터베이스 기능을 활용하여 취업준비, 업무를 체계적으로 관리한다.

 2. 업무, 일정등을 노션 기반의 실무형 시스템으로 구축한다.

 3. 자동화 기능을 활용하여 실무에서 활용 가능한 기능 학습한다.

일정 강의 세부 내용 (예시) 기타

6 / 17

(수)

13:00 ~ 14:00

(1h)

데이터베이스

사용법

- 노션에서의 데이터베이스란?

- 데이터베이스 기본 사용법(생성, 속성추가)

- view를 통한 데이터베이스 확인

14:00 ~ 15:00

(1h)
수식 활용법

- 회의록 템플릿 생성 실습

- 버튼을 활용한 생성 자동화 시스템

15:00 ~ 16:00

(1h)
업무 관리 

노션 실습

- 업무 관리(To Do List) 생성 실습

- 수식 활용한 D-day 자동계산 생성

- 협업 담당자 공유 및 apption활용

- 템플릿을 이용하여 버튼 생성 및 차트 시각화
16:00 ~ 17:00

(1h)

17:00 ~ 17:30

(0.5h)

종합 실습 

진행

- 메인 대시보드 제작

- 업무 관리 DB 연결

- 수식 적용 및 종합 실습

- 관련 공고 아카이브 생성 & 연결

※ 교육내용은 일부 변경될 수 있음
※ 교육에 필요한 물품 : 노션 실습 가능한 컴퓨터(노트북) 환경, 노션 회원가입


